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Program studiéw podyplomowych

Wydziat Prawa i Administracji

Nazwa studiow

podyplomowych Administracja publiczna

Kod ISCED 413

Ogolny opis studiow podyplomowych

Dwusemestralny cykl ksztatcenia pod okiem wybitnej kadry pozwala uzyska¢, uzupetnic lub
zaktualizowaé wiedze z zakresu organizacji i funkcjonowania administracji publicznej. Wiedza ta
ma przede wszystkim charakter praktyczny, ale tez nie jest pozbawiona wiedzy teoretycznej
niezbednej do poznania zasad i regul prawnych funkcjonowania administracji. Studia pozwalaja na
przygotowanie do rozwigzywania problemow prawnych, z ktorymi administracja spotyka si¢ w
codziennej pracy. Uzyskana wiedza i umiejetnos$ci umozliwiajg absolwentom petienie
okreslonych funkcji w administracji (np. kierownika lub zastepcy kierownika urzedu stanu
cywilnego —art. 8 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego), jak rowniez stanowi spelnienie wymogu statego podnoszenia umiejetnosci i
kwalifikacji zawodowych wymaganych od pracownikéw administracji publicznej.

Efekty uczenia si¢

(dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajacych charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow
uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji)

LP Wiedza odniesienie | odniesienie
do efektow | do efektow
Po ukonczeniu studiow podyplomowych uczestnik zna i rozumie: | Z PRK zPRK

1 Uczestnik ma wiedze w zakresie prawa cywilnego, prawa pracy, P7S_ WG P7S_WK
prawa urzedniczego, prawa administracyjnego, prawa
podatkowego i finansow publicznych na tle innych nauk
spotecznych

2 Uczestnik zna i rozumie pojecia funkcjonowania organéw P7S_ WG P7S_WK
administracji rzadowej i samorzadowej, zasady wykonywania
przez nie zadan publicznych i gospodarowania zasobami
finansowymi oraz zarzgdzania w administracji publicznej

3 Uczestnik ma wiedze o ustroju administracji publiczne;j, P7S_ WG P7S_ WK
strukturach i funkcjonowaniu panstwa, jego instytucji, a takze
innych jednostek oraz zna i rozumie zasady udostepniania
informacji o administracji i sposobie wykonywania przez nie
zadan publicznych

4 Uczestnik zna relacje i sposob funkcjonowania instytucji P7S_WG P7S_WK
publicznych administracji rzagdowej i samorzadowej w skali
krajowej, a takze zaleznosci miedzy systemami administracji
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Uczestnik ma wiedze w zakresie obowigzkow 1 uprawnien
funkcjonariuszy publicznych, odpowiedzialno$ci cywilnej, karnej,
dyscyplinarnej funkcjonariuszy publicznych, a takze praw i
obowigzkow stron w postepowaniach administracyjnych i
cztonkow spotecznosci samorzadowych

P7S_WG

P7S_WK

Uczestnik zna relacje (wiezi) prawne i polityczne, a takze
spoteczne pomiedzy instytucjami publicznymi i organami
administracji publicznej

P7S_WG

P7S_WK

Uczestnik ma wiedze o jednostce i jej prawach i obowigzkach
wobec organdw administracji rzagdowej, organow administracji
samorzadowej oraz w zakresie bezposredniej partycypacji
spotecznej

P7S_WG

P7S_WK

Uczestnik zna metody tworzenia oraz interpretowania tekstow
aktow prawnych pochodzacych od organow samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci w zakresie prawa podatkowego i
prawa zagospodarowania przestrzennego

P7S_WG

P7S_WK

Uczestnik zna metody i narzedzia pozyskiwania, przetwarzania i
wykorzystywania informacji o prawie i zasadach funkcjonowania
organow administracji publicznej, z wykorzystaniem instytucji
dostepu do informacji publicznej

P7S_WG

P7S_WK

10

Uczestnik ma wiedz¢ o normach prawnych regulujacych
instytucje, sposob ich powotywania oraz ich kompetencje

P7S_WG

P7S_WK

11

Uczestnik ma wiedze o sposobie funkcjonowania w sferze
administracji instytucji administracyjnego prawa materialnego
(zamowienia publiczne, ochrona $rodowiska, prawo urzgdnicze,
instytucje samorzadu terytorialnego, prawa tadu przestrzennego,
prawa nieruchomosci publicznych) i procesowego (procedury
administracyjnej, procedury podatkowej)

P7S_WG

P7S_WK

12

Uczestnik ma wiedze¢ w obregbie wybranych dyscyplin w zakresie
nauk o zarzadzaniu i ekonomii w szczego6lnosci w zakresie
finans6w publicznych, zarzadzania jednostkami publicznymi,
audycie i zarzadzaniu w administracji

P7S_WG

P7S_WK

LP

UmiejetnoSci

Po ukonczeniu studiéw podyplomowych uczestnik potrafi:

odniesienie
do efektow
z PRK

odniesienie
do efektow
z PRK

Uczestnik potrafi prawidlowo interpretowac zjawiska prawne
oraz ekonomiczne w zakresie nauk o administracji w
szczegolnosci zwigzanych z funkcjonowaniem organow
administracji samorzadowej, w szczegolnosci w zakresie
wykonywania zadan publicznych

P7S_UW

P7S_UO

Uczestnik ma umieje¢tnos¢ wykorzystywania i prawidlowego
postugiwania si¢ wiedza z zakresu nauki o prawie i administracji
oraz wiedz¢ ekonomiczng i potrafi pozyskiwac dane dla
analizowania procesow i zjawisk w zakresie nauk o administracji

P7S_UW

P7S_UU

Uczestnik potrafi samodzielnie zinterpretowac i wykorzystac
instytucje prawa materialnego dotyczace spraw zalatwianych na
poziomie administracji terenowej oraz procedury zmierzajacej do
podjecia decyzji (procedury administracyjnej, procedury
podatkowej i procedury wyborczej oraz referendalnej)

P7S_UW

P7S_UU
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Uczestnik potrafi prawidtowo postugiwac¢ si¢ terminologig z
zakresu funkcjonowania administracji rzgdowej i samorzadowej i
wykonywanych zadan publicznych

P7S_UW

P7S_UK

Uczestnik potrafi prawidlowo zebra¢ i dokona¢ analizy
materiatow niezbgdnych do rozstrzygniecia zagadnienia,
problemu lub oceny danej instytucji

P7S_UW

P7S_UK

Uczestnik potrafi zaproponowac rozwigzanie problemow z
wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk o administracji, nauk
prawnych i nauk pokrewnych

P7S_UW

P7S_UO

Uczestnik potrafi prognozowaé przebieg zjawisk prawnych oraz
ekonomicznych zwigzanych z funkcjonowaniem organow
administracji, ksztaltowaniem ich sktadu, sposobem
rozwiazywania zadan administracyjnych oraz sposobem
dysponowania srodkami publicznymi

P7S_UW

P7S_UU

Uczestnik potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedze¢ z zakresu nauk o
administracji, prawa i nauk ekonomicznych do zgodnego z
prawem analizowania i rozstrzygania probleméw zwigzanych z
wykonywaniem funkcji pracownika lub urzednika publicznego

P7S_UW

P7S_UU

Uczestnik potrafi samodzielnie przygotowa¢ dtuzsze opracowanie
pisemne majace postac pracy dyplomowej z zakresu zagadnien
prawnych, nauk o administracji lub nauk ekonomicznych badz tez
nauk o zarzadzaniu z wykorzystaniem poje¢ teoretycznych

P7S_UW

P7S_UU

10

Uczestnik potrafi poprawnie i logicznie uzasadniac przyjete
rozwiazania zagadnien objetych wybranym zakresem nauk o
administracji, nauk prawnych i nauk ekonomicznych

P7S_UW

P7S_UO

LP

Kompetencje spoleczne

Po ukonczeniu studidéw podyplomowych uczestnik jest gotow do:

odniesienie
do efektow
z PRK

odniesienie
do efektow
z PRK

Uczestnik ma $wiadomo$¢ waznosci 1 zrozumienia procesu
skutecznego komunikowania sig¢, jest gotdéw doskonali¢ oraz
uzupetnia¢ nabyta wiedze i umiejetnosci a takze rozumie potrzebe
statego doskonalenia si¢

P7S_KK

P7S_KO

Uczestnik ma kompetencje myslenia i dziatania w sposob
Kreatywny

P7S_KK

P7S_KR

Uczestnik wykazuje gotowos¢ prawidlowego identyfikowania i
rozstrzygania zagadnien dotyczacych funkcjonowania
administracji publicznej zgodnie z zasadami prawa

P7S_KK

P7S_KR




