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Program studiéw podyplomowych

Wydzial Wydziat Prawa i Administracji

Nazwa studiéw podyplomowych Administracja publiczna

Ogolny opis studiow podyplomowych

Podyplomowe studia administracji publicznej trwajg jeden rok (dwa semestry). Zajecia odbywajg si¢ w soboty i
niedziele. Kazdy stuchacz zobowiazany jest do uzyskania zaliczenia z wszystkich przedmiotow objetych programem
studiow. Zaliczenie modutu nastgpuje na podstawie obecnosci na zajeciach, za§ w przypadku seminarium - napisania i
uzyskania oceny pozytywnej z pracy dyplomowe;.

Celem studiow jest uzupetnienie, zaktualizowanie lub uzyskanie wiedzy teoretycznej i praktycznej z zakresu
funkcjonowania organdéw administracji publicznej oraz przekazanie umiej¢tnosci i wiedzy z zakresu rozwigzywania
praktycznych problemow funkcjonowania administracji. Studia te ukierunkowane sg na podnoszenie wiedzy i
umiejetnosci absolwentow umozliwiajacych pelnienie okreslonych funkcji w administracji (np. zastepcy kierownika
urzedu stanu cywilnego — art. 8 ust. 1 pkt 3 lit. ¢ ustawy z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego).
Studia te pozwalajg na uzyskanie wiedzy uzupehiajacej z zakresu administracji.

Efekty uczenia si¢
(dla kwalifikacji czgstkowych uwzgledniajqcych charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslonych w rozporzqdzeniu Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢ dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy

Kwalifikacji)
Wszystkie efekty uczenia si¢ okreslone w programie danych studiow podyplomowych powinny stanowi¢ odniesienie do efektow z PRK na tym samym poziomie.
. odniesienie do|odniesienie do|odniesienie do
LP ~ Wiedza . . efektowz | efektowz | efektow z
Po ukonczeniu studiéw podyplomowych shuchacz zna i rozumie: PRK PRK PRK
| podstawy prawa cywilnego, prawa pracy, prawa urz¢dniczego, prawa administracyjnego, prawa
podatkowego i finanséw publicznych na tle innych nauk spotecznych P7S WG
funkcjonowanie w sferze administracji instytucji administracyjnego prawa materialnego (zamowienia
) publiczne, ochrona $rodowiska, prawo urzgdnicze, instytucje samorzadu terytorialnego, prawa tadu
przestrzennego, prawa nieruchomosci publicznych) i procesowego (procedury administracyjnej, procedury
podatkowe;) P7S WG |P7U W
3 podstawowg wiedzg¢ o jednostce i jej prawach i obowigzkach wobec organow administracji rzadowej,
organow administracji samorzgdowej oraz w zakresie bezposredniej partycypacji spotecznej PIS WG
4 |normy prawne regulujace instytucje, sposob ich powotywania oraz ich kompetencje PIS WG |p7U W
zakres obowigzkow i uprawnien funkcjonariuszy publicznych, odpowiedzialnosci cywilnej, karnej,
5 |dyscyplinarnej funkcjonariuszy publicznych, a takze praw i obowiazkoéw stron w postgpowaniach
administracyjnych i cztonkow spotecznosci samorzgdowych P7S WG

podstawowe pojecia funkcjonowania organéw administracji rzadowej i samorzadowej, zasady wykonywania
6 |przez nie zadan publicznych i gospodarowania zasobami finansowymi oraz zarzadzania w administracji

publicznej P7S WK

zasady ustroju administracji publicznej, struktury i funkcjonowanie panstwa, jego instytucji, a takze innych
7 |jednostek oraz zna i rozumie zasady udostgpniania informacji o administracji i sposobie wykonywania przez,
nie zadan publicznych P7S WK P7U W

podstawowe metody tworzenia oraz interpretowania tekstow aktow prawnych pochodzacych od organow
8 |[samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci w zakresie prawa podatkowego 1 prawa zagospodarowania

przestrzennego P7S WK

podstawowe metody i narzedzia pozyskiwania, przetwarzania i wykorzystywana informacji o prawie i
9 |zasadach funkcjonowania organéw administracji publicznej, z wykorzystaniem instytucji dostgpu do

informacji publicznej P7S WK
10 relacje (wigzi) prawne i polityczne, a takze spoleczne pomigdzy instytucjami publicznymi i organami

administracji publicznej P7S WK [P7U W
1 podstawowe relacje i sposob funkcjonowania instytucji publicznych administracji rzgdowej i samorzadowe;j

w skali krajowej, a takze podstawowe zalezno$ci miedzy systemami administracji P7S WK
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odniesienie do

odniesienie do

odniesienie do

LP ~ Umiejetnoscei cfektowz | efektowz | efektow z
Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz potrafi: PRK PRK PRK
prawidlowo interpretowac podstawowe zjawiska prawne oraz ekonomiczne w zakresie nauk o administracji
1 |w szczegodlnosci zwigzanych z funkcjonowaniem organéw administracji samorzadowej, w szczegdlnosci w
zakresie wykonywania zadan publicznych P7S UW
wykorzystywac¢ i prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa wiedza z zakresu nauki o prawie i administracji
2 |oraz podstawowa wiedz¢ ekonomiczng (potrafi pozyskiwa¢ dane dla analizowania procesow i zjawisk w
zakresie nauk o administracji ) P7S UW P7S UU
samodzielnie zinterpretowac i wykorzysta¢ podstawowe instytucje prawa materialnego dotyczace spraw
3 |zatatwianych na poziomie administracji terenowej oraz procedury zmierzajacej do podjecia decyzji
(procedury administracyjnej, procedury podatkowej i procedury wyborczej oraz referendalne;j
p ry yjnej, p ry p J1p ry wy ) ) P7S UW P7U U
4 prawidtowo postugiwac si¢ podstawowa terminologia z zakresu funkcjonowania administracji rzadowe;j i
samorzadowej i wykonywanych zadaf publicznych P7S UK
samodzielnie przygotowac dluzsze opracowanie pisemne majace posta¢ pracy dyplomowej z zakresu
5 |zagadnien prawnych, nauk o administracji lub nauk ekonomicznych badz tez nauk o zarzadzaniu z
wykorzystaniem podstawowych pojeé teoretycznych P7S UK
6 prawidtowo zebra¢ i dokona¢ analizy materialow niezbednych do rozstrzygnigcia zagadnienia, problemu lub)
oceny danej instytucji P7S UO P7S UW
7 zaproponowac rozwigzanie probleméw z wykorzystaniem wiedzy z zakresu nauk o administracji, nauk
prawnych i nauk pokrewnych P7S UO
wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ z zakresu nauk o administracji, prawa i nauk ekonomicznych do zgodnego z
8 |prawem analizowania i rozstrzygania podstawowych probleméw zwigzanych z wykonywaniem funkcji
pracownika lub urzednika publicznego P7S UU P7S UW
9 poprawnie i logicznie uzasadnia¢ przyj¢te rozwigzania zagadnien objetych wybranym zakresem nauk o
administracji, nauk prawnych i nauk ekonomicznych P7S UU P7S UW
w podstawowym stopniu prognozowacé przebieg zjawisk prawnych oraz ekonomicznych zwigzanych z
10 |funkcjonowaniem organdéw administracji, ksztattowaniem ich sktadu, sposobem rozwigzywania zadan
administracyjnych oraz sposobem dysponowania $rodkami publicznymi P7S UU
. odniesienie do|odniesienie do|odniesienie do
LP 'Kompetencje spoleczne efektowz | efektowz | efektow z
Po ukonczeniu studiéw podyplomowych shuchacz jest gotow do: PRK PRK PRK
1 kut k ik ia si
procesu skutecznego komunikowania si¢ P7S KK P7S KR
2 |doskonalenia oraz uzupetniania nabytej wiedzy i umiejg¢tnosci P7S KK P7S KR
3 |efektywnego dzialania P7S KO P7S KK
4 prawidtowego identyfikowania i rozstrzygania zagadnien dotyczacych funkcjonowania administracji
publicznej zgodnie z zasadami prawa P7S KR P7S KK
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